Szerz6déskotési és elszamolasi utmutaté Tamogatott Sportszervezet részére

Ondk a sportagi szakszévetség és a Nemzeti Sport Intézet féigazgatéi dontése alapjan pénzbeli témogatdsban részestiinek a Sport XXI.
Program keretén belll. A tdmogatasi 8sszeget csak a szabdlyosan kitdltdtt és hatdriddre visszakildétt, komplett szerzédés és kiséré
dokumentumai, valamint az elfogadott elszamoldsok alapjan &ll médunkban folydsitani! A tdmogatas folydsitasa utéfinanszirozéssal torténik.

Ennek megfelel6en kérjik, hogy a dokumentumokat, bizonylatokat e kitoltési Utmutato alapjan készitsék el és kiildjék vissza résziinkre. Javasoljuk,
hogy ezen utmutatdt kdzvetleniil az elszamolas 6sszeallitojahoz juttassak el!

A boritékban kézhez kapott dokumentumok: Tamogatasi szerzédés 2 példanyban, és mellékletek.

SZERZODESKOTES

Sziikséges tennivaldk:
A tamogatasi szerz6dés MINDKET PELDANYAT, valamint a mellékleteket KITOLTVE, (cégbirésagon/terilletileg illetékes birésagon bejegyzett

adoszam/nyilvantartasba vételi szam, szamlaszam, képviseld, cim, telefon) aldirva, lebélyegezve visszakiildeni sziveskedjenek a kézhezvételtdl
szamitott 30 napon beliil az NS részére (az 1. sz. mellékletet az elszamolassal egyutt kell leadni).
Kériik, sziveskedjenek szerzédésben a TAmogatott szervezet adatait - kiilonos tekintettel az ADOSZA

osan, helyesen kitdlteni!

nyilvantartott adatairdl. (Hitelesitett masolatot is elfogadunk)
% A képviseletre jogosult személy alirasi cimpéldanya, kozjegyzd, igyvéd & ' [ . (Hitelesitett masolatot is
elfogadunk) )
% Bankszamlaszam igazolas benyujtdsa a TAMOGATOTT azon sz 6 intézetétdl, 4 a tamogatasi 6sszeg utalasat kérik.

A beérkezett szerz6déshez tartozé dokumentacio ellen6rzését 6dé éldanyat visszakiildi a Tamogatott
szervezet részére.

A koztartozasok vizsgalata a hata
kdzremiikddésével torténik. A tamog A onizalt eljarassal a Nemzeti Ado és Vamhivatallal
(NAV) egyiittmiikddve ellenérzi ennyiben a tamogatott szervezetnek fennallé
koztartozasa van, akkor ez a MA U és a NAV megfelel6 szamlajan keriil jovairasra. A tamogatott szervezet

Sziikséges tennivaldk
Az elszémolni kivant szamla amfejtési 8b bi at kérjik egyenként felsorolni az dsszesitett elszamolasi tablazaton, 1.

szamu melléklet. Az egyes : elelden be kell sorszamozni és sorrendben csatolni. Kérjlik a pénziigyi
elszamolassal egyidejlileg beny i

Csak a kikiildott vagy letoltott : gkletet fogadjuk el a bizonylatolashoz, egyéb esetben az elszamolast nem all médunkban

Kizarélag a tamogatasi
lekdnyvelt szolgaltatasok,
vonatkozhatnak.

A tdmogatasok folydsitasa az elszdmoldsok beérkezése és elbiralasa sorrendjében torténik, a NSI felé a végsé elszamolasi hataridé a tdmogatasi
szerzBdés, ,Kedvezményezett feladatai” kdzétt keriiinek meghatarozasra.

z6dés 1. pontjaban foglaltak szerinti idészakban (szakmai teljesités idészaka) igénybe vett, pénzligyileg teljesitett és
rzések bizonylatait fogadjuk el. A szerzédések, kotelezettségvallalasok is kizardlag a fent megjeldlt id6szakra

Szamlakra, szamviteli bizonylatokra vonatkozd el6irasok:

Utéfinanszirozas keretében a TAMOGATOTT szervezet nevére sz6l6, a tamogatési iddszakra vonatkozé, az AFA Térvény altal eldirt formaban és
adattartalommal (mennyiségi egység, mennyiség, egységar stb.) kidllitott, a szervezet altal mar kiegyenlitett és lekényvelt szamlak elszamoldsara
nyilik lehetéség a kdvetkezé dokumentumok benyujtasaval.
A pénziigyi teljesités igazoldsahoz sziikséges csatolni:
« utalasos szamlak esetében a banki atutalasi bizonylat hiteles masolatat (elektronikus, vagy banki kivonat).
»  csekkes befizetések esetében a csekk befizetését igazolo szelvény hiteles masolatat
» készpénzes szamlak esetében legalabb kiallitd as pénz atvételt igazold alairasaval ellatott kiadasi pénztarbizonylat masolatat
hitelesitve. Amennyiben a szervezet nem hasznal kiadasi pénztarbizonylatot, az eredeti szamlan a szamlakibocsatd altal szerepelnie kell
a hatdlyos szabalyoknak megfelelé ,FIZETVE” jellésnek.




> ZARADEKOLAS: Az eredeti szamlakat, bizonylatokat zéradékolni kell. Kérjik az eredeti bizonylatokra felvezetni (fénymasolas,
sokszorosités el6tt), hogy ......-Ft @ 2011. évi Sport XXI. Program..........coeeviaeennes szamu szerzédés terhére elszamolva’.

> KONTIROZAS: Az eredeti szamviteli bizonylatnak tartalmaznia kel a Szamviteli Térvény kételezd elirasait, ennek keretén belill a
kontirozasi, vagy napl6fékdnyvi hivatkozasokat, a kdnyvelés datumat és a kdnyveld alairasat.

> HITELESITES: A fentiek utén lemasolt szamviteli bizonylatokat benyuités elétt hitelesiteni kell az alabbiak szerint:
» Abizonylatra ra kell vezetni: Hiteles masolat’, vagy ,Eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat”.
«  Atamogatott hivatalos bélyegzéiével kell ellatni.
» A tadmogatottnal hitelesitésre jogosult személy, vagy mérlegképes konyveld &ltal kék tintaval alairt szamlamasolat, illetve
egyéb jogi-, igazgatasi és szamviteli bizonylat masolat.

LEGGYAKRABBAN ELOFORDULO KOLSEGEK ELSZAMOLASA

» Utazasi koltségek elszamolasa:
Utazasi koltségként a személyszallitasi koltségek elszamoldsara van lehetdség, amelyet a személyszallitdst végz6 szolgaltatd altal kiallitott,
hitelesitett szamlamasolattal és a hitelesitett pénzigyi teljesitést igazold bizonylattal lehet elszamolni.
Ide tartoznak:

e SZJ60.10.1 - Helykdzi vasuti személyszallitas
e SZJ60.21 - Menetrendszer(i egyéb szarazfoldi szemelyszalh S
e 8ZJ60.23 - Egyéb nem menetrendszeri szarazf6ldi sze
Kerjuk hiteles meIIekIetkent csatolnl vagy az 1. szamu mellékleten a Megnev

> Sportszolgaltatas, és oktatas elszamolasa:
o SZJ80.42.2 - Egyéb oktatas (sportoktatok kép
e SZJ92.61 - Sportpalyak, stad|onok mikodtetés
o §ZJ92.62 : : z€s- bonyoll'tés sportoktaték bl'rék tevékenységei)

és mely korosztaly részére v : . Kérj sk mellé csatolni a GYEREKEK NEVSORAT, versenyeknél a verseny nevét, idpontjat,
helyszinét és/vagy a versenykiirast.
Készlet, vagy eszkozbeszerzé arba-, yba vételi bizonylatot sziveskedjenek csatolni a szamla mellé. Amennyiben a
szervezet nem vezet raktar-nyilvantarta i 6 atvételi igazolasa sziikséges!

jat létesitmény koziizemi dij elszamolasa: ) )
amasolattal, hitelesitett pénziigyi teljesitést igazolé bizonylattal és a BERLETI SZERZODES hitelesitett
masolataval lehet elsz i. iben az adott létesitményt a tamogatott szervezet tobb korcsoportja/tobb sportag is haszndlja, kérjik a
szamlan feltlintetni, hogy es dsszegbdl a tdmogatott korosztalyt/sportagat mekkora kéltséghanyad terheli. A tdmogatés dsszege kizardlag a
tamogatott korosztalyra/sp onatkozo koltségeket finanszirozhatja. A kdzlizemi szamlan a teljesités helye meg kell, hogy egyezzen a
tdmogatott székhelyével, vagy telephelyével, az elszamolt idszak pedig a szerzédés teljesitési idészakaval.

> Bérek elszamolasa:
Az adott idészakra, személyre vonatkozo bér kifizetéseket (kivéve fizetett szabadsdg, jutalom, beérkiegészités, utalvany és ezek jarulékai)
aldtdmasztd bérszamfejtési bizonylat hitelesitett masolata, és a MEGBIZASI SZERZODES szintén hiteles masolata alapjan torténik.
Kerjlk csatolni:
Atutalas esetén a nettd jévedelem, valamint a befizetett adék, jarulékok banki atutalasi bizonylatanak hitelesitett masolatat (kérjik, figyeljék
a nettd jovedelem kifizetés honapjat és az ahhoz a hdénaphoz tartozé jarulék atutalast kiildjék meg szamunkra, a bizonylatokon egyértelmiien
feltlintetve az 6sszetartozokat).
Készpénzes kifizetés esetén csatolni kell a készpénz atvételét igazold bizonylat (kiadasi pénztarbizonylat, vagy pénztarkdnyv, vagy egyéb
pénzétvétel elismerését igazold bizonylat) hiteles mésolatat.
Csoportos bér- és jarulékutalas esetén kérjik a hitelesitett bérszamfejtési bizonylaton, illetve a banki atutalasi bizonylaton régziteni, hogy
az elszamolni kivant .............. Ft bér és jarulék dsszegét a csoportos bér, illetve jarulékfizetés tartalmazza.

Amennyiben barmilyen kérdése, észrevétele van a tamogatassal, annak elszamolasaval kapcsolatban, kerjik, keresse kollegainkat a kovetkezé elérhetGségeken:
Szasz Agnes, Vadaszi Krisztina 06/1/422-3521, Békefi Eva 06/1/422-3540, Szab6 Kristof 06/1/422-3519, fax: 06/1/422-35-17




